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Mall for natverkande
Infor uppstart

1. Du presenterar ditt forslag till det nya nétverket for Nétverkskoordinatorn med
foljande innehall

a. En uttalad programidé, gdrna genomtiankt programforklaring.
b. Forslag till malgrupp for Natverket.

c. Ev. forslag pa andra motorer.

d. Kostnadsbudget av enklaste slag

2. Bedomning gors av Natverkskoordinator och/eller styrelse om forslaget dr intressant
att ga vidare med.

3. Boka startdatum/ev “dragplaster”/lokal/fortiring och ldgg ut aktiviteten i P4 gang
4. Inbjudan per mail till alla eller ett urval medlemmar/

5. Taemot anmélan, skicka bekréftelse, ta fram deltagarlista och namnskyltar

Support fran Dataforeningen
Nitverkskoordinatorn finns till din hjélp att bolla idéer med:
1. Var hittar jag lokaler att utnyttja?
2. Hur far jag hjélp med fika/macka/ 6l/kaffe/lunch/frukost till traffar?
3. Vad brukar det {4 kosta?
4. Hur nar jag min malgrupp?

5. Ar detta ir ett bra forsta uppdrag for initiativtagaren

6. Hur far jag "min" information till hemsidan?
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Natverksmotet
Att ha Kklart fore forsta motet.
1.  Har jag fatt OK fran Néatverkskoordinator och/eller styrelse?
2. Har jag planerat tid, lokal, motesprogram, ev. utokad malgrupp?
3. Har jag skickat tillrackligt med informationsmaterial till kansliet for presentation pa
hemsida, jamte begéran om anméilnings- och deltagarlistservice? Eller gjort det

sjalv!

4.  Har jag tipsat kansliet med mailadresser till eventuell utékad malgrupp utanfor
nitverk?

5. Har jag bokat lokal?

6.  Hur skall jag hantera eventuell fika?

7. Hur far jag efter anmélningstidens utgang tillgang till deltagarlista frén kansliet?
8.  Deltagarlistor/namnskyltar

9.  Programf6rklaring, ndtverkets motorer

10. Presentation av DFs idé om nétverkande

11. 1dé om fler natverksmotorer!

Att gora under motet, punkt 1-8 hanteras pa forsta motet samt sedan periodiskt.
1. Att bocka av ndrvarande deltagare.
2. Att hdlsa vilkommen med en kort presentation av DF .
3. Att pa motet uppmuntra till mer dialog &n monolog genom att fa igang diskussion.
4. Gruppdisk/redovisning/intressanta delomridden

5. Att komma dverens om motestidpunkter for resten av éret.
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6. Att sdtta samman en programgrupp som kan bidraga till att ta fram motesprogram,
med en specifikt ansvarig per motestillfille.

7. Om jag inte hittat ndgon Néatverks-ledarpartner tidigare - forsok igen nu!
8. Faststill ndtverksledning och med roller/tidsbundet
9. Faststdll motesteknik
10. Faststdll budget/avgifter
11. Faststill administration
12. Faststdll vem som ansvarar for och hur Webben skall utnyttjas
Efter motet
1. Att sénda 6ver avbockad och uppdaterad deltagarlista till kansliet.
2. Att tipsa kansliet om nésta métestillfille.
Krav/Kkriterier

1. For att kunna bidraga med god assistans maste kansliet fa tillrdckligt med
motesinformation i god tid.

2. Efter genomfort mote skall kansliet f4 en avbokad och uppdaterad deltagarlista i retur.
Support fran DF
Kansliet hjdlper dig initialt med:

1. Nitverkspresentationen pé hemsidan.

2. Deltagaranmélan.

3. Framtagning av deltagarlista.

4. Sammanstéllning av motesstatistik.
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Att tinka pa vid avveckling av nitverk, ""Stida" nitverket:
1. Sagupp eventuella 6verenskommelser om lokal, fika, etc.
2. Meddela alla nétverksaktiva.

3. Meddela kansli for borttagning av info fran hemsida etc.
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