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Riktlinjer för nätverken 

• Nätverken samlar medlemmar inom ett verksamhets-, intresse- eller geografiskt 
område till kompetensöverföring, erfarenhetsutbyte och kontaktskapande aktiviteter 
för att, om medlemmarna så önskar, aktivt påverka utvecklingen inom sitt 
specialområde. 

• För att räknas som medlem i ett nätverk och få kontinuerlig information om nätverkets 
olika aktiviteter måste medlemmen anmäla sig till nätverket, uppdatera sin e-post 
adress när så behövs och delta i minst 50% av mötena/aktiviteterna under kalenderåret.  

Ett nätverk  

• existerar så länge nätverksdeltagarna finner det intressant och grundkraven enligt 
nedan uppfylls. Nya nätverk uppstår och andra upplöses allt efter medlemmarnas 
behov och intresse.  

• träffas minst 4 gånger per kalenderår  
• har minst 10 deltagande medlemmar vid respektive möte/aktivitet  

• När ett nätverk har initieras bildas en grupp av motorer, Nätverksnod,  som  
tillsammans med nätverkets medlemmar tar fram en Programförklaring. 
Nätverksnoden ansvarar för att verksamheten följer de av Dataföreningen listade 
riktlinjerna 
 
ο Programförklaring, öppet /slutet medlemskap och ev flerårig strategi 
ο Budget för för resp nätverksmöte  
ο  Aktivitetsplan  inkl ev extern kommunikationsplan  
 

• Nätverken upprättar grov budget för varje aktivitet baserat på antal deltagare vid 
aktiviteten. Bidrag till nätverk från DF reserveras i DFs budget för nätverkandet 
generellt som grundplåt, om budgeten så medger. Detta innebär att nätverken kan vara 
kostnadsfria såväl som avgiftsbelagda. Kontot ”nollas” vid varje årsskifte. 
 

• Alla medlemmar i nätverken måste vara betalande medlemmar i Dataföreningen. Dock 
får gäster bjudas in och får delta en gång utan att vara medlem men kan då inte räknas 
som budgetgenererande 
 

• En rapport ska lämnas elektroniskt på respektive nätverks virtuella mötesplats  efter 
varje nätverksmöte med en summering och  utvärdering av aktiviteten och tips till 
andra nätverk inom DF, dessa rapporter ligger också till grund för bidrag från kretsen.  
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• Det är en stor fördel om de företag vars anställda ingår i nätverken kan tillhandahålla 
lokaler för möten. I annat fall kan kretsarna hjälpa till att hyra lokal som dock belastar 
nätverkets budget. 
 

• Varje möte bör ha minst 10 deltagande medlemmar.  
 

 
 

• Om deltagare som anmält sig uteblir från nätverksträffen utan att meddela detta till 
kansliet senast samma dag före kl.12.00, kommer dessa att faktureras 500 kronor. 
 

• Föreläsararvode kan, om nätverksbudgeten så medger, betalas ut till personer som är 
”leverantörsoberoende experter” och inte är medlem i aktuellt nätverk. Föreläsningen 
skall då omfatta minst 40 minuter och deltagarna ska få dokumentation i samband med 
mötet. 

 
 
Verksamheten  
 

• Det övergripande ansvaret för nätverken har respektive krets styrelse eller av denna 
utsedd person. 
 

• Personal på kansliet kan i vissa fall hjälpa till med administrationen av nätverket. 
 

•  Varje nätverk leds av en  grupp motorer,  Nätverksnod, som normalt består av 3 – 4 
personer, denna kan sedan kompletteras med fokusgrupper som arbetar som en del i 
det stora nätverket 
 

• Nätverksnoden består av  
 
ο Primus motor, vars ansvar är att följa upp den planerade verksamheten  
 
ο Webb adm, ansvarar för uppdateringen av nätverkets hemsida 
 
ο Aktivitetsansvariga, som ansvarar för att de planerade aktiviteterna genomförs enligt 
plan och budget samt att inbjudan går ut till medlemmarna och att en rapport läggs ut 
på den virtuella mötesplatsen  
 

• Nätverksnoden är sammankallande och har som ansvar att hålla ihop gruppen,  
Ansvarar för att respektive aktivitet genomförs enligt uppgjord plan och enligt 
checklista för vad motorernas uppgift är. Ett gemensamt ansvar är att om någon i 
noden blir förhindrad att göra det han/hon tagit på sig meddela detta till de övriga i 
gruppen, för att undvika brustna förväntningar. 
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• Nätverksnoden ansvarar för  
 

o    att hålla samman nätverket och stimulera utvecklingen av verksamheten  

o       att nya motorer "skolas in" så att en kontinuerlig förnyelse sker  

o       att budgeten för nätverket hålls inom givna ramar  

o      att programinnehållet i verksamheten genomförs  

o        att kontinuerlig kontakt hålls med kansliet  

 
 

Rekommendationer för att driva nätverk, mjuka faktorer  
 
Nedan beskrivna punkter finns mer ingående beskrivna i särskilda dokument som alltid finns 
tillgängliga för nätverk som drivs inom DF. All aktivitet som drivs inom DF syftar till en sund 
utveckling och användning av IT 

1. Introduktion, för att initiera ett nätverk fordras att en medlem tar initiativet att 
tillsammans med speciellt utsedd ansvarig från resp. kansli går igenom riktlinjerna för 
nätverkande inom DF. Därefter tas ett första förslag fram på programförklaring som 
också utgör underlaget för inbjudan till uppstartsmötet. Vid detta möte fastställs vilka 
specifika frågeställningar som nätverkets medlemmar prioriterar, vilka som vill verka 
som motorer (och utgör nätverksnoden) under första året och datum för nästa aktivitet. 
Därefter bokar motorerna in sitt första gemensamma möte för att gå igenom 
roller/ansvar och förhållningssätt. De olika dokumenten utformas baserat på de mallar 
som DF tillhandahåller på webben 
 

2. Syfte med nätverk 

a.      Hur fungerar ett nätverk 

b.      Vad driver individen 

c.      Vad ger nätverket som output både till individen och till DF 

Detta avsnitt beskiver hur det praktiska arbetet i ett nätverk bedrivs och vad man skall tänka 
på för att uppnå så bra resultat som möjligt. Det är naturligtvis också ett mycket viktigt 
underlag för att de som önskar starta ett nätverk skall kunna sälja in det så bra som möjligt till 
andra blivande nätverksmedlemmar 
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3. Individens syfte och behov 

Här beskrivs framför allt hur man skall bete sig för att presentera sig själv och sitt syfte med 
att delta i nätverket för de övriga nätverksdeltagarna. Det är avgörande att man som individ  
 
 
snabbt kan tala om för övriga deltagare varför man deltar och vad man kan bidra med. Det är 
också synnerligen viktigt att personens syfte kontinuerligt uppdateras och stäms av med 
övriga deltagare 

4. Arbete i grupper och nätverk 
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