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Riktlinjer for natverken

Nitverken samlar medlemmar inom ett verksamhets-, intresse- eller geografiskt
omréde till kompetensoverforing, erfarenhetsutbyte och kontaktskapande aktiviteter
for att, om medlemmarna sé onskar, aktivt paverka utvecklingen inom sitt
specialomréde.

For att rdknas som medlem 1 ett ndtverk och fa kontinuerlig information om nitverkets
olika aktiviteter méste medlemmen anméla sig till ndtverket, uppdatera sin e-post
adress ndr sa behdvs och delta 1 minst 50% av motena/aktiviteterna under kalenderéret.

Ett natverk

existerar sa lange ndtverksdeltagarna finner det intressant och grundkraven enligt
nedan uppfylls. Nya nétverk uppstar och andra upploses allt efter medlemmarnas
behov och intresse.

traffas minst 4 ganger per kalenderar

har minst 10 deltagande medlemmar vid respektive mote/aktivitet

Nar ett natverk har initieras bildas en grupp av motorer, Natverksnod, som
tillsammans med nitverkets medlemmar tar fram en Programforklaring.
Nétverksnoden ansvarar for att verksamheten foljer de av Dataforeningen listade
riktlinjerna

o Programforklaring, 6ppet /slutet medlemskap och ev flerérig strategi
o Budget for for resp nétverksmote
o Aktivitetsplan inkl ev extern kommunikationsplan

Natverken uppréttar grov budget for varje aktivitet baserat pd antal deltagare vid
aktiviteten. Bidrag till natverk fran DF reserveras i DFs budget for ndtverkandet
generellt som grundplét, om budgeten sa medger. Detta innebir att nitverken kan vara
kostnadsfria savél som avgiftsbelagda. Kontot “nollas” vid varje arsskifte.

Alla medlemmar i ndtverken maste vara betalande medlemmar i Dataféreningen. Dock
far gaster bjudas in och far delta en gang utan att vara medlem men kan dé inte rdknas
som budgetgenererande

En rapport ska ldmnas elektroniskt pa respektive nétverks virtuella motesplats efter
varje ndtverksmote med en summering och utvérdering av aktiviteten och tips till
andra nétverk inom DF, dessa rapporter ligger ocksa till grund for bidrag fran kretsen.
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e Det dr en stor fordel om de foretag vars anstéllda ingér 1 ndtverken kan tillhandahalla
lokaler for moéten. I annat fall kan kretsarna hjélpa till att hyra lokal som dock belastar
nitverkets budget.

e Varje mdte bor ha minst 10 deltagande medlemmar.

e Om deltagare som anmalt sig uteblir frén nétverkstraffen utan att meddela detta till
kansliet senast samma dag fore k1.12.00, kommer dessa att faktureras S00 kronor.

e Foreldsararvode kan, om nétverksbudgeten sa medger, betalas ut till personer som ar
’leverantdrsoberoende experter” och inte dr medlem i aktuellt nidtverk. Foreldsningen
skall d& omfatta minst 40 minuter och deltagarna ska fa dokumentation i samband med
motet.

Verksamheten

e Det dvergripande ansvaret for nidtverken har respektive krets styrelse eller av denna
utsedd person.

e Personal pa kansliet kan i vissa fall hjélpa till med administrationen av nétverket.

e Varje nitverk leds av en grupp motorer, Nitverksnod, som normalt bestar av 3 — 4
personer, denna kan sedan kompletteras med fokusgrupper som arbetar som en del i
det stora ndtverket

e Nitverksnoden bestér av
o Primus motor, vars ansvar ar att folja upp den planerade verksamheten
o Webb adm, ansvarar for uppdateringen av nitverkets hemsida

o Aktivitetsansvariga, som ansvarar for att de planerade aktiviteterna genomfors enligt
plan och budget samt att inbjudan gar ut till medlemmarna och att en rapport laggs ut
pa den virtuella motesplatsen

e Nitverksnoden dr sammankallande och har som ansvar att halla ihop gruppen,
Ansvarar for att respektive aktivitet genomfors enligt uppgjord plan och enligt
checklista for vad motorernas uppgift ar. Ett gemensamt ansvar ér att om négon 1
noden blir forhindrad att gora det han/hon tagit pa sig meddela detta till de Gvriga 1
gruppen, for att undvika brustna férvintningar.
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e Naitverksnoden ansvarar for

o att halla samman nétverket och stimulera utvecklingen av verksamheten

o att nya motorer "skolas in" sa att en kontinuerlig fornyelse sker
o att budgeten for nitverket halls inom givna ramar
o att programinnehallet i verksamheten genomfors

o att kontinuerlig kontakt halls med kansliet

Rekommendationer for att driva nitverk, mjuka faktorer

Nedan beskrivna punkter finns mer ingdende beskrivna i sdrskilda dokument som alltid finns
tillgéngliga for nétverk som drivs inom DF. All aktivitet som drivs inom DF syftar till en sund
utveckling och anvéndning av IT

1. Introduktion, fOr att initiera ett nitverk fordras att en medlem tar initiativet att
tillsammans med speciellt utsedd ansvarig fran resp. kansli gar igenom riktlinjerna f6r
nédtverkande inom DF. Dérefter tas ett forsta forslag fram pa programforklaring som
ocksa utgor underlaget for inbjudan till uppstartsmotet. Vid detta mote faststills vilka
specifika fragestédllningar som nétverkets medlemmar prioriterar, vilka som vill verka
som motorer (och utgdr ndtverksnoden) under forsta aret och datum for nésta aktivitet.
Diérefter bokar motorerna in sitt forsta gemensamma mote for att gd igenom
roller/ansvar och forhéllningssétt. De olika dokumenten utformas baserat pa de mallar
som DF tillhandahaller p4 webben

2. Syfte med nétverk
a.  Hur fungerar ett ndtverk
b.  Vad driver individen
c.  Vad ger nétverket som output bade till individen och till DF
Detta avsnitt beskiver hur det praktiska arbetet i ett ndtverk bedrivs och vad man skall tdnka
pa for att uppna sa bra resultat som mgjligt. Det &dr naturligtvis ocksa ett mycket viktigt

underlag for att de som Onskar starta ett ndtverk skall kunna sdlja in det sa bra som mdjligt till
andra blivande nitverksmedlemmar
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3. Individens syfte och behov

Haér beskrivs framfor allt hur man skall bete sig for att presentera sig sjélv och sitt syfte med

att delta i ndtverket for de 6vriga niatverksdeltagarna. Det dr avgorande att man som individ

snabbt kan tala om for dvriga deltagare varfor man deltar och vad man kan bidra med. Det dr
ocksa synnerligen viktigt att personens syfte kontinuerligt uppdateras och stims av med
Ovriga deltagare

4. Arbete i grupper och nétverk
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